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Entidad productora:
Dependencia:

el R

Sistema Nacional Ambiental

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
GRUPO DE CONTRATOS

INSTITUTO DE INVESTIGACIONES AMBIENTALES DEL PACIFICO
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Acta de aprobacién No. 01 Versién No. 1 Hoja 1de 4
CODIGO: GC1130 Fecha de aprobacién: Julio 19 - 2024

Cédigo

Series - Subseries -Tipo de Documentos

Retencién Archivo SOPORTE Disposicion final

- Procedimiento
Gestion Central P EL CT E D S

GC113014

CONTRATOS

GC11301457

GC11301458

GC11301459

Contrato de compraventa. - (Licitacion, Contratacion directa, Minima
Cuantia, Menor Cuantia)

Estudios previos.

Andlisis del sector econémico y de los oferentes.

Estudio de mercado.

Certificado de disponibilidad presupuestal.

Ficha técnica.

Matriz de riesgos.

Aviso de convocatoria publica.

Proyecto de pliego de condiciones.

Observaciones al proyecto pliego de condiciones.

Respuesta a observaciones al pliego de condiciones.

Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion.
Pliego de condiciones definitivo.

Observaciones al pliego de condiciones definitivo.

Respuesta a las observaciones al pliego de condiciones definitivo.
Adendas.

Actas de manifestacion de interés para participar en el proceso.
Ofertas.

Acta de diligencia de cierre del proceso.

Informe de evaluacién y habilitacién de las propuestas.
Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion.

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion.
Informe de evaluacién y habilitacién definitiva de las propuestas.
Acta de audiencia de adjudicacion.

Acto administrativo de adjudicacion.

Acto administrativo de declaracion de desierto.

Contrato.

Registro presupuestal.

Garantia tnica y/o de responsabilidad civil extracontractual.
Acta de aprobacion de la garantia.

Acta de inicio.

Otrosi 0 modificaciones al contrato.

Informes de supervision.

Acta de liquidacion.

Contrato de arrendamiento. - (Contratacion directa)

Estudio previo.

Andlisis del sector econdmico y de los oferentes.

Estudio de mercado.

Certificado de

Ficha técnica.

Matriz de riesgos.

Justificacion de contratacion directa.

Acta de diligencia de cierre del proceso.

Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas.
Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion.
Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion.
Informe de evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas.
Acta de audiencia de adjudicacion.

Acto administrativo de declaracion de desierto.

Contrato.
Registro presupuestal.
Garantia Gnica y/o de responsabilidad civil extracontractual.
Acta de aprobacion de la garantia.

Acta de inicio.

Otrosi 0 modificaciones al contrato.

Informes de supervision.

Acta de liquidacion.

Minima cuantia.

Estudio previo.

Andlisis del sector econdmico y de los oferentes.

Estudio de mercado

Certificado de

Ficha técnica

Matriz de riesgos

Invitacion publica.

Observaciones a la invitacion pablica

Respuesta Observaciones a la invitacion publica

Adendas

Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de evaluacién y habilitacion de las propuestas
Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion
Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion
Informe evaluacién y habilitacién definitiva de las propuestas
Acta de audiencia de adjudicacion.

Acto administrativo de declaracion de desierto
Comunicacion de aceptacion del contrato

Registro presupuestal

Garantia (nica y/o de responsabilidad civil extracontractual.
Acta de aprobacion de la garantia.

Acta de inicio.

Otrosi 0 modificaciones al contrato.

Informes de supervision.

Acta de liquidacion.

Contrato de comodato

Estudio previo.

Andlisis del sector econémico y de los oferentes.

Estudio de mercado.

Certificado de disponibilidad presupuestal.

Ficha técnica.

Matriz de riesgos.

Justificacion de contratacion directa.

Acta de diligencia de cierre del proceso.

Informe de evaluacién y habilitacién de las propuestas.
Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion.

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion.
Informe de evaluacién y habilitacién definitiva de las propuestas.
Acta de audiencia de adjudicacion.

Acto administrativo de declaracién de desierto.

Contrato.

5 20 X X X X Subserie que contiene informacion relacionada con
informacién contractual de compraventa, desde la
identificacion de la necesidad, hasta el cierre del proceso
contractual, segun lo establecido en el articulo 55 de la Ley 80
de 1993. los contratos prescriben a los 20 afios, lo que obliga
a garantizar un tiempo de retencion por el mismo termino con
el fin de responder a posibles acciones de responsabilidad
contractual de retencion, el cual empieza a contar a partir de la.
finalizacion de la vigencia de la péliza o garantia, luego se
selecciona un porcentaje del 25% para su posterior
eliminacion, dejando el restante como evidencia en el manejo
de los procesos contractuales institucionales.

2 20 X X X S |Subserie que contiene informacién relacionada con el contrato
de arrendamiento de un bien, desde la suscipcion del mismo
hasta el cierre del proceso contractual, segun lo establecido en
el articulo 55 de la Ley 80 de 1993. los contratos prescriben a
los 20 afios, lo que obliga a garantizar un tiempo de retencion
por el mismo termino con el fin de responder a posibles

i de de retencion
a contar a partir de la finalizacion de la vigencia de la péliza o
garantia, luego se selecciona un porcentaje del 25% para su
posterior eliminacion, dejando el restante como evidencia en el
manejo de los procesos contractuales institucionales.

2 20 X X X X |Subserie que contiene informacion relacionada con el contrato
de comodato, desde la suscipcion del mismo hasta el cierre del|
proceso contractual, segun lo establecido en el articulo 55 de la|
Ley 80 de 1993. los contratos prescriben a los 20 afios, lo que
obliga a garantizar un tiempo de retencién por el mismo
termino con el fin de responder a posibles acciones de

i eltiempo de retencién empiezan a
contar a partir de la finalizacion de la vigencia de la péliza o
garantia, luego se selecciona de forma cualitativa un

porcentaje del 25% para su posterior eliminacién, dejando el
restante como evidencia en el manejo de los procesos
contractuales institucionales.
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Retencién Archivo SOPORTE Disposicion final

Cédigo

Series - Subseries -Tipo de Documentos

Gestion Central P EL CT E

D

Procedimiento

GC113014

CONTRATOS

GC11301460

GC11301461

Registro presupuestal.

Garantia tnica y/o de responsabilidad civil extracontractual.
Acta de aprobaci6n de la garantia.

Acta de inicio.

Otrosi 0 modificaciones al contrato.

Informes de supervision.

Acta de liquidacion.

Minima cuantia.

Estudio previo.

Andlisis del sector econémico y de los oferentes.

Estudio de mercado

Certificado de disponibilidad presupuestal.

Ficha técnica

Matriz de riesgos

Invitacion publica.

Observaciones a la invitacion ptblica

Respuesta Observaciones a la invitacion pablica

Adendas

Acta de diligencia de cierre del proceso

Informe de evaluacion y habilitacion de las propuestas
Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion
Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion
Informe evaluacion y habilitacion definitiva de las propuestas
Acta de audiencia de adjudicacion.

Acto administrativo de declaracion de desierto
Comunicacion de aceptacion del contrato

Registro presupuestal

Garantia Unica y/o de responsabilidad civil extracontractual.
Acta de aprobacion de la garantia.

Acta de inicio.

Otrosi o modificaciones al contrato.

Informes de supervision.

Acta de liquidacion.

Contrato de consultorfa.

Estudio previo.

Andlisis del sector econdmico y de los oferentes.

Estudio de mercado.

Certificado de

Ficha técnica.

Matriz de riesgos.

Proyecto de pliego de condiciones.

Observaciones al proyecto pliego de condiciones.

Respuesta a observaciones al pliego de condiciones

Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion.

Pliego de condiciones definitivo.

Observaciones al pliego de condiciones definitivo.
alas al pliego de

definitivo
Adendas.

Actas de manifestacion de interés para participar en el proceso.
Acta de diligencia de cierre del proceso.

Informe de evaluacién y habilitacién de las propuestas.
Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion.

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion.
Informe de evaluacién y habilitacién definitiva de las propuestas.
Acta de audiencia de adjudicacion.

Acto administrativo de adjudicacion.

Acto administrativo de declaracion de desierto.

Contrato.

Registro presupuestal.

Garantia nica y/o de responsabilidad civil extracontractual.

Acta de aprobacion de la garantia.

Acta de inicio.

Otrosi 0 modificaciones al contrato.

Informe de interventoria.

Acta de liquidacion.

Contrato de interventoria. -(Concurso de merito, contratacion directa, minima
cuantia)
Estudio previo.
Anélisis del sector econémico y de los oferentes.
Estudio de mercado.
Certificado de disponibilidad presupuestal.
Ficha técnica.
Matriz de riesgos.
Proyecto de pliego de condiciones.
Observaciones al proyecto pliego de condiciones.
al pliego de condi
Acto administrativo de apertura del proceso de contratacin.
Pliego de condiciones definitivo.
Observaciones al pliego de condiciones definitivo.
D a las observaciones al pliego de
Adendas.
Actas de manifestacion de interés para participar en el proceso.
Acta de diligencia de cierre del proceso.
Informe de evaluacién y habilitacion de las propuestas.
Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion.
Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion.
Informe de evaluacior il definitiva de las 3
Acta de audiencia de adjudicacion.
Acto administrativo de adjudicacion.
Acto administrativo de declaracion de desierto.
Contrato.
Registro presupuestal.
Garantia (nica y/o de responsabilidad civil extracontractual.
Acta de aprobacién de la garantia.
Acta de inicio.
Otrosi o modificaciones al contrato.
Informe de interventoria.
Acta de liquidacién.

definitivo

Subserie que contiene informacion relacionada con el contrato
de consultoria, desde la suscipcion del mismo hasta el cierre
del proceso contractual, segun lo establecido en el articulo 55
de la Ley 80 de 1993. los contratos prescriben a los 20 afios,
lo que obliga a garantizar un tiempo de retencion por el mismo
termino, con el fin de responder a posibles acciones de

el tiempo de retencién empiezan a
contar a partir de la finalizacion de la vigencia de la péliza o
garantia, luego se selecciona de forma cualitativa un
porcentaje del 25% para su posterior eliminacion, dejando el
restante como evidencia en el manejo de los procesos
contractuales institucionales.

Subserie que contiene informacion relacionada con
informacion de contrato de interventoria, para el seguimiento
del cumplimiento a lo establecidos en contratos de obra u otra
indole, desde la suscipcion del mismo hasta el cierre del
proceso contractual, segun lo establecido en el articulo 55 de la|
Ley 80 de 1993. los contratos prescriben a los 20 afios, lo que
obliga a garantizar un tiempo de retencién por el mismo
termino con el fin de responder a posibles acciones de
responsabilidad contractual de retencién empiezan a contar a
partir de la finalizacion de la vigencia de la péliza o garantia,
luego se selecciona un porcentaje del 25% para su seleccion y
eliminacion, dejando el restante como evidencia en el manejo
de los procesos contractuales institucionales.
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. . . . Retencién Archivo SOPORTE Disposicion final ..
Cadigo Series - Subseries -Tipo de Documentos — Procedimiento
Gestion Central EL CT E D S

GC113014 CONTRATOS

GC11301462 I(:omragu de bl:ma. - (Concurso de merito, contratacion directa, minima cuantia, 8 20 X X X | subserie que contiene informacién relacionada con el contrato
é‘iﬁiﬁ\i";é’wfa) de obra, desde la suscipcion del mismo hasta el cierre del
Analisis del sector econémico y de los oferentes. proceso contractual, segun lo establecido en el articulo 55 de la|
Estudio de mercado. Ley 80 de 1993. los contratos prescriben a los 20 afios, lo que
Certificado de disponibilidad presupuestal obliga a garantizar un tiempo de retencién por el mismo
Ficha técnica. ‘ermi | fin d bl d
Matriz de riesgos ermino, con el fin de responder a posibles acciones de
Aviso de convocatoria piiblica. responsabilidad contractual, el tiempo de retencién empiezan a
Proyecto de pliego de condiciones. contar a partir de la finalizacion de la vigencia de la péliza o
Observaciones al proyecto pliego de condiciones. garantia, luego se selecciona de forma cualitativa un
Respuesta a observaciones al pliego de condiciones. o A
Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion. porcentaje del 25% para su posterior eliminacién, dejando el
Pliego de condiciones definitivo. restante como evidencia en el manejo de los procesos
Observaciones al pliego de condiciones definitivo contractuales institucionales.

Respuesta a las observaciones al pliego de condiciones definitivo.
Adendas.

Actas de manifestacién de interés para participar en el proceso
Ofertas.

Acta de diligencia de cierre del proceso.

Informe de evaluacion y habilitacién de las propuestas.
Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion.

Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion.
Informe de evaluacion y habilitacién definitiva de las propuestas.
Acta de audiencia de adjudicacion.

Acto administrativo de adjudicacion.

Acto administrativo de declaracién de desierto.

Contrato.

Registro presupuestal.

Garantia tinica y/o de responsabilidad civil extracontractual.
Acta de aprobacion de la garantia.

Acta de inicio.

Orosi o modificaciones al contrato.

Cronograma estimado de obra.

Informes de interventoria

Acta de inicio de obra.

Acta de recibo final de la obra.

Orden de pago.

Acta de liquidacion.

GC11301463 Contrato de p'res‘lacvén'de senviio. - (Concurso de merito, contratacion directa, 2 20 X X X | subserie que contiene informacién relacionada con el contrato
'E";'K‘L';‘;;“rz;“‘;a citacién pblica) de prestacion de servicios, desde la suscipcion del mismo
Analisis del sector econémico y de los oferentes. hasta el cierre del proceso contractual, segun lo establecido en
Estudio de mercado. el articulo 55 de la Ley 80 de 1993. los contratos prescriben a
ge:\'lf?do de disponibilidad presupuestal. los 20 afios, lo que obliga a garantizar un tiempo de retencion

icha técnica. y . . .
Matriz de riesgos por el mismo termino, con el fin de responder a posibles i
Aviso de convocatoria publica. acciones de responsabilidad contractual, el iempo de retencion|
Proyecto de pliego de condiciones. empiezan a contar a partir de la finalizacion de la vigencia de la
Observaciones al proyecto pligo de condiciones. poliza o garantia, luego se selecciona de forma cualitativa un
Respuesta a observaciones al pliego de condiciones. S .
Acto administrativo de apertura del proceso de contratacion. porcentaje del 25% para su posterior eliminacién, dejando el
Pliego de condiciones definitivo. restante como evidencia en el manejo de los procesos
Observaciones al pliego de condiciones definitivo contractuales institucionales.
Respuesta a las observaciones al pliego de condiciones definitivo.
Adendas.
Actas de manifestacién de interés para participar en el proceso
Ofertas.
Acta de diligencia de cierre del proceso.
Informe de evaluacion y habilitacién de las propuestas.
Observaciones de los oferentes sobre la evaluacion.
Respuesta a observaciones de los oferentes sobre la evaluacion.
Informe de evaluacion y habiltacién definitiva de las propuestas.
Acta de audiencia de adjudicacion.
Acto administrativo de adjudicacion.
Acto administrativo de declaracién de desierto.
Contrato.
Registro presupuestal.
Garantia Ginica ylo de responsabilidad civil extracontractual.
Acta de aprobacion de la garantia.
Acta de inicio.
Otrosi o modificaciones al contrato.
Informes de supervision.
Acta de liquidacion.

GC 113015 CONVENIOS

GC 11301564 Convenio con persona juridica sin animo de lucro. 5 20 X X X |Subserie documental en la que se conservan los documentos
Estudios previos. mediante los cuales las entidades puiblicas suscriben
Solicitud elaboracion de contrato. convenios con personas juridicas sin &nimo de lucro, acuerdos
Certificados de Disponibilidad Presupuestal. que se realizan con el fin de impulsar el cumplimiento de planes
Minuta de convenio. y programas de interés publico. mas concretamente como lo
Hoja de vida de la Funcién Plblica para personas naturales o personas establece la ley 489 de 1998., luego de 20 afios de cumplir su
juridicas. tiempo de permanencia en el archivo central, se selecciona el
Registro presupuestal. 25% para su posterior eliminacion, teniendo en cuenta que
Acto administrativo de establecimiento del convenio. pierde su valor primario, el porcentaje restante queda como
Acta de iniciacion del convenio. muestra de la forma como se ejecutan los procedimiento al
Informe de actividades del convenio. interior de la institucion en lo que respecta a convenios.

Actas de finalizacion del convenio.
Solicitud de adicién o prérroga del convenio.
Acta de liquidacion del convenio.

GC 11301565 Convenio de cooperacion especial. 5 20 X X X |Subserie documental en la que se conservan los documentos
Estudios previos. mediante los cuales las entidades publicas suscriben
Solicitud elaboracion de contrato. convenios de cooperacion especial, acuerdos que se realizan
Certificados de Disponibilidad Presupuestal. con el fin de impulsar el cumplimiento de planes y programas
Minuta de convenio. de interés publico. mas concretamente como lo establece la
Hoja de vida de la Funcion Piblica para personas naturales o personas ley 489 de 1998., luego de 20 afios de cumplir su tiempo de
juridicas. permanencia en el archivo central, se selecciona el 25% para
Registro presupuestal. su posterior eliminacion, teniendo en cuenta que pierde su valor|
Acto administrativo de establecimiento del convenio. primario, el porcentaje restante queda como muestra de la
Acta de iniciacion del convenio. forma como se ejecutan los procedimiento al interior de la
Informe de actividades del convenio. institucion en lo que respecta a convenios.

Actas de finalizacién del convenio.
Solicitud de adicién o prérroga del convenio.
Acta de liquidacion del convenio.

GC 11301566 Convenio de cooperacion internacional. 5 20 X X X |Subserie documental en la que se conservan los documentos
Propuestas/terminos de referencia y/o proyecto mediante los cuales las entidades puiblicas suscriben
Documentos de identificacion de la contraparte convenios de i6n con institucis u i
CDP de orden internaional, acuerdos que se realizan con el fin de
Convenio impulsar el cumplimiento de planes y programas de interés
Registro presupuestal publico. mas concretamente como lo establece la ley 489 de
Poliza 1998., luego de 20 afios de cumplir su tiempo de permanencia
Acta de inicio en el archivo central, se selecciona el 25% para su posterior
Actas de segumiento contractual eliminacién, teniendo en cuenta que pierde su valor primario, el
Cierre contractual porcentaje restante queda como muestra de la forma como se

ejecutan los procedimiento al interior de la institucion en lo que
respecta a convenios.
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GC113014 CONTRATOS
GC 11301567 Convenio de cooperacion nacional. 5 20 X X X X |Subserie documental en la que se conservan los documentos
Propuestas/terminos de referencia y/o proyecto mediante los cuales las entidades publicas suscriben
Documentos de identificacion de la contraparte convenios de cooperacion nacional, acuerdos que se realizan
CDP con el fin de impulsar el cumplimiento de planes y programas
Convenio de interés publico. mas concretamente como lo establece la
Registro presupuestal ley 489 de 1998., luego de 20 afios de cumplir su tiempo de
Poliza permanencia en el archivo central, se selecciona el 25% para
Acta de inicio su posterior eliminacion, teniendo en cuenta que pierde su valor|
Actas de segumiento contractual primario, el porcentaje restante queda como muestra de la
Cierre contractual forma como se ejecutan los procedimiento al interior de la
institucion en lo que respecta a convenios.
GC 11301568 Convenio de organizacién o asociacion. 5 20 X X X X |Subserie documental en la que se conservan los documentos
Propuestas/terminos de referencia y/o proyecto mediante los cuales suscriben convenios entre dos 0 mas
Documentos de identificacion de la contraparte personas juridicas publicas, o entre una o varias de estas y una|
CDP persona natural o juridica de carécter particular, con el fin de
Convenio impulsar el cumplimiento de planes y programas de interés
Registro presupuestal publico. Luego de 20 afios de cumplir su tiempo de
Poliza permanencia en el archivo central, se selecciona el 25% para
Acta de inicio su posterior eliminacion. Articulo 55, Ley 80 de 1993, teniendo
Actas de segumiento contractual en cuenta que pierde su valor primario, el porcentaje restante
Cierre contractual queda como muestra de la forma como se ejecutan los
procedimiento al interior de la institucion en lo que respecta a
convenios.
GC 11301569 Convenios con grupos étnicos 5 20 X X X X |Subserie documental en la que se conservan los documentos
Propuestas mediante los cuales suscriben convenios entre dos o mas
Terminos de referencia. personas juridicas publicas, o entre una o varias de estas y una
Convenio. persona natural o juridica de caracter particular, con el fin de
Documentos de identificacion de la contraparte. impulsar el cumplimiento de planes y programas de interés
CDP publico. Luego de 20 afios de cumplir su tiempo de
Convenio permanencia en el archivo central, se selecciona el 25% para
Registro presupuestal su posterior eliminacién. Articulo 55, Ley 80 de 1993, teniendo
Poliza en cuenta que pierde su valor primario, el porcentaje restante
Acta de inicio queda como muestra de la forma como se ejecutan los
Actas de segumiento contractual procedimiento al interior de la institucién en lo que respecta a
Cierre contractual convenios.
GC 11301570 Convenios con instituciones gubernamentales. 5 20 X X X X |Subserie documental en la que se conservan los documentos
Propuestas/terminos de referencia y/o proyecto de convenios entre dos o mas entidades pblicas
Documentos de identificacion de la contraparte gubernamentales en virtud al principio de coordinacion que
CDP debe existir entre las mismas, a través de acuerdos que se
Convenio realizan con el fin de impulsar el cumplimiento de planes y
Registro presupuestal programas de interés publico. mas concretamente como lo
Poliza bl la ley 489 de 1998., luego de 20 afios de cumplir su
Acta de inicio tiempo de permanencia en el archivo central, se selecciona el
Plan de trabajo 25% para su posterior eliminacion, teniendo en cuenta que
Acta de seguimiento pierde su valor primario, el porcentaje restante queda como
Acta de liquidacion muestra de la forma como se ejecutan los procedimiento al
interior de la institucion en lo que respecta a convenios.
GC 11301571 Convenios interadministrativos. 5 20 X X X X |Subserie documental en la que se conservan los documentos
Propuestas/terminos de referencia y/o proyecto de convenios entre dos o0 mas entidades publicas
Documentos de identificacion de la contraparte gubernamentales en virtud al principio de coordinacion que
CDP debe existir entre las mismas, a través de acuerdos que se
Convenio realizan con el fin de impulsar el cumplimiento de planes y
Registro presupuestal programas de interés pablico. mas concretamente como lo
Poliza establece la ley 489 de 1998., luego de 20 afios de cumplir su
Acta de inicio tiempo de permanencia en el archivo central, se selecciona el
Plan de trabajo 25% para su posterior eliminacion, teniendo en cuenta que
Acta de seguimiento pierde su valor primario, el porcentaje restante queda como
Acta de liquidacion muestra de la forma como se ejecutan los procedimiento al
interior de la institucién en lo que respecta a convenios.
GC 113026 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
GC 113026118 Inventario documental de archivo de gestion 3 X X Estos documentos una vez cumplido el tiempo de permanencia
Inventario formato FUID diligenciado se eliminan, teniendo en cuenta que la informacion se actualiza
cada vez que se elabora o actualiza un nuevo inventario
GC 113026120 Inventario de transferencia documental primaria. 3 8 X X X X |Una vez cumplido el iempo de permanencia de estos
Inventario formato FUID diligenciado. documentos se selecciona el 25% para eliminarlos de acuerdo
a la antiguedad del mismo el resto se conserva hasta rotar su
seleccion por tiempo, teniendo en cuenta que representan la
evidencia de la transferencia documental por parte de los
archivos de gestion, ademas es la muestra de la existencia
documental, la informacién que este contiene puede verificarse
en en otras fuentes como el inventario general de archivo
central.
GC 113038 PROCESOS CONTRACTUALES DECLARADOS DESIERTOS. 5 20 X X X Subserie que contiene informacion de procesos contratuales
Solicitud del tramite contractual. proyectados por la institucién los mismos que gozan de
Comunicacion del CDP. valores administrativos legales y econémicos. Se establece un
Proyecto de Pliego de condiciones o invitacion a ofertar. tiempo de retencion minimo de 20 afios, haciendo uso de la
Propuestas no seleccionadas. prescripcion dada a los procesos de contratacion (Ley 80 de
Acta de cierre del proceso. 1993, articulo 55). Este tiempo es suficiente para responder a
Resolucién Declaratoria desierta. las autoridades administrativas legales y judiciales. teniendo en
cuenta que este documento no tiene valores secundarios, se
elimina, un avez cumplido el tiempo de permanencia en el
archivo central.
GC113045 SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD
GC 113045170 SOLICITUDES DE ELABORACION, MODIFICACION O ELIMINACION 10 20 X X Subserie documental que contiene informacién propia de los
DE DOCUMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD. resultados en la ejecucién de los procesos y procedimientos
Documentos de apoyo sistema de gestion de calidad del sistema de gestion de calidad, una vez cumplido el tiempo
Solicitud de i6 ifi 6n o elimi 6n de del de permanencia de estos documentos, se conservan de forma
Sistema de Gestion de Calidad. total, ya que se convierten en la evidencia de cambios en
Acta de reunion. procesos y procedimientos en el Instituto de Investigaciones
Comunicacion oficial de aprobacion de Solicitud de elaboracion, Ambientales del Pacifico. ISO 9001 DE 2015.
Modificacién o eliminacién de documentos del Sistema de Gestion de
Calidad.
Listado maestro de documentos.
CONVENCIONES Serie: May(scula sostenida en negrita Subserie: Mayuscula inicial Tipo documental: Maydscula Inicial
s=Seleccion _Cﬁ—‘ﬁ% 2 D
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E=Eliminacion Coordinador Grupo de Archivo y Correspondencia Presidenfb comité Ipterno de Archivo
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